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İş Akış Adımları Sorumlu İlg�l� Dokümanlar

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

BİDB GELEN EVRAK İŞ AKIŞI

Posta b�r�mlere göre ayrıştırılır.

Evrak posta veya elden B�lg� İşlem Da�re Başkanlığı'na gel�r.

Evet

Hayır

Tüm
postalar alıcılara
tesl�m ed�ld� m�?

İlg�l� Memur

Tüm kayıtlar EBYS üzer�nden arş�vlen�r ve �lg�l� b�r�m, personele
EBYS üzer�nden sevk ve havale ed�l�r. 

Gelen postalara EBYS üzer�nden sayı alınır.

Evraklar b�r�m personel�ne z�mmetl� olarak tesl�m ed�l�r.

B�r�mler� olmayan veya alıcısı
bulunmayan postaları neden�n�

bel�rterek �ade ed�l�r.

B�r�mlerden gelen �ade
postalar �lg�l� yere neden�

bel�rterek �ade ed�l�r.

İlg�l� Yazı

İlg�l� Evrak

İlg�l� B�r�m/Personel

BİDB

BİDB

BİDB

İlg�l� Memur

BİDB


